附件1：

人身保险产品变更备案报送材料清单表

	公司名称
	

	产品名称
	

	产品类型
	

	产品历次审批或备案时间
	

	报送日期
	

	报送材料清单
	材料齐全检查

	
	公司报送
	保监会核实

	1、人身保险产品变更备案报送材料清单表
	
	

	2、产品变更的原因、变更前后内容对比说明
	
	

	3、保险条款
	
	

	4、基于产品变更对已经审批或者备案的产品材料进行修改后形成的材料（注明每一项材料的名称）
	材料1
	
	

	
	材料2
	
	

	
	……
	
	

	5、总精算师声明书（须总精算师签字）
	
	

	6、法律责任人声明书（须法律责任人签字）
	
	

	7、包含所有报送材料电子文档的光盘
	
	

	8、中国保监会规定的其他材料＃
	
	

	公司文号及公司印章

年  月  日
	保监会备注

年  月  日


注：1、带＃号材料为可选材料；

2、产品历次审批或备案时间：经中国保监会审批的产品，审批时间为中国保监会批复的文件时间；2004年7月1日之前报送中国保监会备案的产品，备案时间为中国保监会备案该产品的时间（以产品备案表中有关时间为准）；2004年7月1日之后报送中国保监会备案的产品，备案时间为保险公司报送该产品的时间（以产品清单表中报送日期为准）；

3、若涉及多项材料的变更，应将变更材料一一列明在报送材料清单中，并注明材料名称；

4、若只涉及保险条款变更，则无须报送第4项材料；

5、保险公司填报“材料齐全检查”项时，有则在“公司报送”栏内填写报送份数，无则注明原因。

附件2：

产品变更原因、变更前后内容对比说明

	公司名称
	

	产品名称
	

	变更情况概述
	

	       变更具体情况

材料名称
	
	变更前表述
	变更后表述
	变更原因与依据

	材料1：
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	…
	
	
	

	材料2：
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	…
	
	
	

	……
	
	
	
	


附件3：

人身保险产品压缩包文件清单

	产品压缩包文件名：

	产品名称
	报送文件编号
	报送日期
	上次报送文件编号
	上次报送日期

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：1、同一个文号上报的产品尽量放在同一个产品压缩包中。例如“××××〔2009〕2号”文共上报3个产品，则这3个产品应在同一个产品压缩包中。

2、同一个产品，首次报备和产品变更报备的信息不能录入同一个产品压缩包中。

3、每一个产品对应的“报送文件编号”不能重复。若同一文件报送有多个产品，则输入系统中的编号应再细分一级。例如“××××〔2009〕2号”文共上报3个产品，则这三个产品输入系统中的“报送文件编号”可分别设为“××××〔2009〕2号-1”、“××××〔2009〕2号-2”、“××××〔2009〕2号-3”。
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